НИЖНЕСЕРГИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ДУМА
ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ
СОРОК ДЕВЯТОЕ  ЗАСЕДАНИЕ

РЕШЕНИЕ

от   23.12. 2010  № 385
г. Нижние Серги
Об утверждении Положения об отделе по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры администрации Нижнесергинского муниципального района 

       Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Думы Нижнесергинского муниципального района от 30.09.2010 г. № 338 «Об утверждении структуры администрации Нижнесергинского муниципального района», постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 14.10.2010 г. №1061 «О внесении изменений в штатное расписание администрации Нижнесергинского муниципального района»,  Уставом Нижнесергинского муниципального района, Дума Нижнесергинского муниципального района 

  РЕШИЛА:    
  1. Утвердить Положение  об отделе по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается).

 2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную           комиссию Думы Нижнесергинского муниципального района по экономическому развитию, бюджету, финансам и налогам  (Поланский П.В..)
Глава Нижнесергинского

муниципального района
             В.В.Еремеев
	
	Утверждено

  решением Думы Нижнесергинского муниципального района от 23.12.2010 г. №385 




Положение

 об отделе  по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры  администрации Нижнесергинского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры  администрации Нижнесергинского муниципального района (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением администрации Нижнесергинского муниципального района. Отдел организует работу по выработке стратегии и проведению администрацией Нижнесергинского муниципального района единой государственной социально- экономической политики и строительных программ  на территории Нижнесергинского муниципального района;
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными актами органов государственной власти Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Нижнесергинского муниципального района, решениями Думы Нижнесергинского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Нижнесергинского муниципального района, а также настоящим Положением;.

1.3. Отдел  в своей деятельности подчинен и подотчетен главе администрации Нижнесергинского муниципального района;
1.4. Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Нижнесергинского муниципального района, территориальными государственными органами Российской Федерации Свердловской области и коммерческими и некоммерческими организациями, расположенными на территории  Нижнесергинского муниципального района;
1.5. Методологическое обеспечение деятельности Отдела в части формирования направлений социально-экономического развития, разработке программ и прогнозов, мер государственного воздействия на экономику строится на рекомендациях Правительства Российской Федерации  и Правительства Свердловской области;
1.6. Реорганизация или ликвидация Отдела  проводятся на основании  муниципальных нормативных правовых актов Нижнесергинского муниципального района в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 
Основные задачи Отдела :

2.1 планирование, организация разработки и разработка, экономическое сопровождение реализации  целевых программ, долгосрочных целевых программ и перечней мероприятий, финансируемых из бюджета Нижнесергинского муниципального района, в том числе за счет средств, направляемых на капитальные вложения;
2.2 формирование списков граждан, состоящих в очереди на получение жилья или улучшения жилищных условий на территории муниципального района отдельно по каждой категории граждан и представление Министерство экономики и труда Свердловской области, Министерство сельского хозяйства и продовольствия, в Министерство по физической культуре и спорту Свердловской области, СОГУ «Фонд поддержки индивидуального жилищного строительства Свердловской области»  в установленные сроки ;
2.3  формирование пакета документов  для  приобретения (строительства) жилья гражданам, состоящим в очереди на получение жилья или улучшения жилищных условий ;
2.4 оказание методологической помощи в формировании пакета документов, необходимых для участия в конкурсе по продаже  жилья для льготных категорий граждан ;
 2.5  участие в  организации конкурса на отбор банков, по обслуживанию счетов граждан, на которые зачисляются бюджетные средства для улучшения жилищных условий ;
2.6  оформление       и      организация  выдачи гражданам именных  свидетельств о     предоставлении     социальной  выплаты, субсидий за счет бюджетных средств ;
2.7  оформление реестра выданных свидетельств и книги учета ;
2.8  осуществление контроля хода строительных работ   по гражданам и молодым семьям, получившим свидетельства на получение субсидий для снятия бюджетных денежных средств с блокированных счетов  банка ;
2.9   предоставление в Правительство Свердловской области отчеты об использовании средств областного бюджета и федерального бюджетов для обеспечения жильем льготных категорий граждан ;
2.10 представление отчетности по итогам реализации национальных  проектов на территории Нижнесергинского муниципального района ; 

2.11 обеспечение сохранности документов, поступающих в отдел;
2.12 формирование дел  для передачи в архив ;
2.13 участие в подготовке ответов на письменные запросы населения по вопросам, входящим в компетенцию отдела ;
2.14. взаимодействие с областными органами государственной власти по вопросам финансирования целевых программ и долгосрочных целевых программ; 

2.15. методическое и организационное сопровождение процесса стратегического (долгосрочного) планирования развития Нижнесергинского муниципального района;

2.16. проверка сводных, локальных и объектных сметных расчетов и расценок на строительные работы;

2.17. эффективное освоение средств выделенных на строительство и ремонт объектов муниципальной формы собственности .
3. ФУНКЦИИ  ОТДЕЛА:

3.1. программно-целевое  планирование развития Нижнесергинского муниципального района;

3.2. организация разработки, экономическое сопровождение и контроль реализации целевых программ  и перечней мероприятий, финансируемых из бюджета Нижнесергинского муниципального района, в том числе за счет средств, направляемых на капитальные вложения;

3.3. формирование целевых программ Нижнесергинского муниципального района, предполагаемых к реализации в очередном финансовом году;

3.4. мониторинг реализации целевых программ, подготовка сводной информации об  их реализации   за отчетный год;

3.5. оказание методической и консультативной помощи отраслевым (функциональным)  структурам  администрации Нижнесергинского муниципального района по вопросам программно-целевого планирования;

3.6. участие в работе комиссий  администрации Нижнесергинского муниципального района;

3.7. разработка и проведение мероприятий по увеличению инвестиционной привлекательности Нижнесергинского муниципального района, в том числе, связанной с газификацией Нижнесергинского муниципального района;

         3.8. осуществление работы с инвесторами;
3.9. контроль за  заключением договоров подряда на текущий и капитальный ремонт зданий, финансируемый из бюджетных источников;

3.10. осуществление проверок представленных локальных, сводных, и объектных сметных расчетов на ремонтно-строительные работы, реконструкцию и капитальное строительство объектов, находящихся в собственности Нижнесергинского муниципального района;

3.11. контроль за  своевременным вводом в эксплуатацию объектов муниципальной формы собственности; объектов, строящихся с участием бюджетных средств; объектов, строящихся на средства инвесторов, на основании соглашений и договоров с администрацией Нижнесергинского муниципального района;

3.12. контроль за целевым использованием бюджетных источников финансирования при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов;  
3.13. анализ заявлений и предложений, поступающих от предприятий, организаций, граждан, ответы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;


3.14.
организация делопроизводства в соответствии с установленным порядком, обеспечение сохранности хранящихся в делах документов и передача архивных дел на хранение;

3.15. контроль и проведение мероприятий по развитию, содержанию автодорог Нижнесергинского муниципального района.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 
Отдел  имеет право:

4.1. запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от руководителей структурных подразделений администрации Нижнесергинского муниципального района, коммерческих и некоммерческих организаций, находящихся на территории  Нижнесергинского муниципального района, необходимых для решения задач, входящих в его компетенцию;
4.2. в пределах своей компетенции участвовать в подготовке проектов правовых актов  главы администрации Нижнесергинского муниципального района, писем, разъяснений, методических рекомендаций;
4.3.
 получать копии нормативно-распорядительных документов администрации Нижнесергинского муниципального района, относящиеся к компетенции Отдела;
4.4.  получать копии постановлений и распоряжений главы администрации Нижнесергинского муниципального района, относящиеся к компетенции Отдела;
4.5.  созывать совещания по вопросам, входящим в его компетенцию, с привлечением руководителей и специалистов исполнительных органов местного самоуправления  Нижнесергинского муниципального района;
4.6. оосуществлять иные необходимые действия, связанные с выполнением возложенных на Отдел  задач, в пределах своей компетенции;

4.7.
вносить  главе администрации Нижнесергинского муниципального района  и его заместителям предложения по вопросам совершенствования деятельности Отдела; 


4.8.
использовать в своей деятельности иные  права, предусмотренные  законодательством  Российской Федерации, нормативными  правовыми  актами  Президента Российской Федерации и Правительства  РФ,  законодательством  Свердловской области, нормативными  правовыми актами  Нижнесергинского муниципального района.
Отдел обязан:

4.9. осуществлять свою работу на основе постановлений и распоряжений главы Нижнесергинского муниципального района, решений Думы Нижнесергинского муниципального района, текущих и перспективных планов работы администрации Нижнесергинского муниципального района, текущих планов работы Комитета;

4.10. своевременно и качественно выполнять задания руководства;

4.11. оказывать консультативную помощь заинтересованным лицам в вопросах, входящих в компетенцию Отдела;

4.12. способствовать повышению профессионального уровня сотрудников Отдела.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА 
5.1. Отдел  возглавляет заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Нижнесергинского муниципального района в соответствии с порядком замещения мниципальных и иных должностей администрации Нижнесергинского муниципального района и ее структурных подразделений, а также Уставом Нижнесергинского муниципального района.

5.2.
Работа сотрудников Отдела организована в соответствии с должностными инструкциями.

5.3. Заведующий Отделом несет  персональную  ответственность за  невыполнение  задач и  функций, возложенных  на отдел   настоящим  Положением, за  несоблюдение  действующего  законодательства, поручений  и распоряжений  главы администрации Нижнесергинского муниципального района,  за  сохранность  имущества  и  документов, находящихся  в  ведении  комитета, за обеспечение   соблюдения  работниками  отдела    внутреннего  трудового  распорядка   администрации Нижнесергинского муниципального района и  исполнительской  дисциплины. 

5.4.
Структура Отдела и численность  его  работников   устанавливаются  исходя из  утвержденной  структуры  и численности  работников  администрации Нижнесергинского муниципального района.
  
     6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.
6.1.
В связи  с исполнением должностных обязанностей  сотрудники Отдела несут  ответственность, предусмотренную федеральными законами Российской Федерации, нормативными актами органов государственной власти Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Нижнесергинского муниципального района, решениями Думы Нижнесергинского муниципального района, постановлениями и распоряжениями главы администрации Нижнесергинского муниципального района, а также настоящим Положением. 

