

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


от 16.04.2019                     № 96-р

г. Нижние Серги

О создании комиссии по проверке наличия и состояния печатей и штампов в администрации Нижнесергинского муниципального района

В соответствии с регламентом работы администрации Нижнесергинского муниципального района, утвержденным распоряжением администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.02.2019 № 36-р «Об утверждении регламента работы администрации Нижнесергинского муниципального района», для своевременного выявления утраты и (или) ненадлежащего состояния в ходе использования печатей и штампов:
1. Создать комиссию  по проверке наличия и состояния печатей и штампов в администрации Нижнесергинского муниципального района в составе;
- Руденко Л.В., управляющий делами администрация Нижнесергинского муниципального района:
-Мозрова И.В., заведующий отделом учета и отчетности администрация Нижнесергинского муниципального района:
-Злоказова И.Г., заведующий отделом кадровой работы и противодействия коррупции.
2. Комиссии в срок до 25.05.2019 провести проверку наличия и состояния печатей и штампов в администрации Нижнесергинского муниципального района. Акт представить для утверждения главе Нижнесергинского муниципального района (приложение № 1).
3. Управляющему делами администрации Нижнесергинского муниципального района (Руденко Л.В.):
3.1. создать журнал учета печатей и штампов в администрации Нижнесергинского муниципального района (приложение № 2);
3.2. выдачу печатей и штампов сотрудникам, персонально ответственным за их использование и хранение, осуществлять под роспись в журнале учета печатей и штампов в администрации Нижнесергинского муниципального района;
3.3. в случае утраты или хищения печати (штампа) немедленно ставить в известность главу Нижнесергинского муниципального района, о чем составлять акт (приложение № 3);
3.4. списание пришедших в негодность в процессе эксплуатации печатей и штампов, и  их уничтожения проводить комиссией по акту (приложение № 4).
4. По каждому факту утраты печатей (штампов) проводится служебное расследование, материалы которого служат основанием для привлечения виновных к ответственности и списания с учета утраченных печатей (штампов).
		5. Обнародовать данное распоряжение путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
6.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Нижнесергинского муниципального района.



Глава Нижнесергинского
муниципального района	                                                                 В.В.Еремеев				
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