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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05.02.2018                                №  28
г. Нижние Серги  
Об утверждении технологической схемы предоставления администрацией Нижнесергинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»
В целях реализации Федерального закона от 03.07.2016 №334-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить технологическую схему по предоставлению администрацией Нижнесергинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района» (прилагается).


2.Обнародовать данное постановление путем полного размещения   текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района с указанием статуса технологической схемы - действующая.
         3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района В.А. Сычева.
Глава  Нижнесергинского 

муниципального района                                                                 В.В.Еремеев
Утверждена 

постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 05.02.2018    № 28
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления администрация Нижнесергинского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории  Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории  Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района» 

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории  Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории  Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1

	30 календарных дней, с момента поступления обращения в орган, в том числе из МФЦ -
	-
	нет

	1) заявление подано лицом, не проживающим постоянно на территории Кленовского сельского поселения Нижнесергинского муниципального района, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;

2) заявителем (заявителями) ранее уже было реализовано право на приобретение однократно бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

3) заявитель (заявители) в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области утратил основания дающее ему право на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

 
	нет
	-

	Нет
	-
	-
	1) в администрацию Нижнесергинского  муниципального района;

2) через МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
	1) из администрации Нижнесергинского  муниципального района;

2) через МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	1) имеющие в соответствии с федеральными законами право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:

а) являющиеся родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка, либо одинокий родитель или лица его заменяющего, воспитывающего трех и более несовершеннолетних детей.

С согласия граждан, имеющих трех и более детей, земельные участки, предоставляются таким гражданам за пределами границ муниципального района или городского округа, расположенного на территории Свердловской области, на территории которого такие граждане постоянно проживают;

б) получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

в) получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

г) являющиеся инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

д) эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

е) подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

ж) из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска;

2) относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на первоочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:

а) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

б) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к нимместностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

3) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

4) граждане, окончившие профессиональные образовательные организации и (или) образовательные организации высшего образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

5) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявления о предоставлении земельного участка, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

6) граждане, являющиеся на день подачи заявления о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

7) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств.


	1) паспорт или иной документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающий факт его постоянного проживания на территории Нижнесергинского муниципального района;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) документы, подтверждающие в соответствии с законодательством Российской Федерации принадлежность заявителя к одной из категорий граждан:

для граждан, указанных в части а) подпункта 1 пункта 3 Регламента:

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- копия свидетельства многодетной семьи Свердловской области;

для граждан, указанных в части б), в), г), д), е), ж) подпункта 1 пункта 3 Регламента:

- удостоверение установленного образца;
для граждан, указанных в части а) подпункта 2 пункта 3 Регламента:

- копия справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

- справка с места жительства, подтверждающая совместное проживание инвалида и членов его семьи (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

для граждан, указанных в части б) подпункта 2 пункта 3 Регламента:

- выписка из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для граждан, уволенных с военной службы);

- справка об общей продолжительности военной службы (для граждан, уволенных с военной службы);

- справка войсковой части о прохождении военной службы (для лиц, проходящих военную службу);

- копия послужного списка, подтверждающая прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенная военным комиссариатом (войсковой частью);

для граждан, указанных в подпункте 3 пункта 3 Регламента:

- выписка из решения органа местного самоуправления о принятии заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- справка органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

для граждан, указанных в подпункте 4 пункта 3 Регламента:

- копия диплома;

- копия трудового договора, подтверждающего факт работы в сельской местности по полученной специальности;

- копия трудовой книжки, заверенная работодателем, выданная не ранее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

для граждан, указанных в подпункте 5 пункта 3 Регламента:
- копия свидетельства о заключении брака;

для граждан, указанных в подпункте 6 пункта 3 Регламента:

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- справка органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов (в случае, если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца);

- копия свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного из родителей);

- копия решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии);

для граждан, указанных в подпункте 7 пункта 3 Регламента:

- удостоверение установленного образца.


	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
-доверенность
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "о нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-
1 (простая письменная или нотариально заверенная доверенность) 


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	Заявление, согласие
	Заявление, согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	1/0 формируется в дело
	Нет
	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации
	Приложение № 1
	-

	2
	Документ, подтверждающий личность заявителя, а также подтверждающий факт его постоянного проживания на территории Нижнесергинского муниципального района
	паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, свидетельство о рождении, вид на жительство в Российской Федерации, разрешение на временное проживание, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	нет
	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации
	-
	-

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации 
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий факт его постоянного место жительства заявителя
	Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающую место жительства заявителя (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих личность заявителя, отметки его регистрации по месту жительства)
	1/0 формируется в дело
	Нет 
	установлены законодательством
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий факт его постоянного место жительства заявителя и содержащую сведения о совместно проживающих с инвалидом
	Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающую место жительства заявителя и содержащую   сведения о совместно проживающих с инвалидом лицах (в случае если заявление подают совместно проживающие с инвалидом члены семьи)
	1/0 формируется в дело
	По инициативе заявителя
	установлены законодательством
	-
	-


	5
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка  бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства:
	копии свидетельства о рождении (об усыновлении) детей,

копия свидетельства многодетной семьи Свердловской области

копия справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности,

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

выписка из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы);
справка об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);

справка войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

копия послужного списка, подтверждающая прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенная военным комиссариатом (войсковой частью);

копия удостоверения установленного образца
выписка из решения органа местного самоуправления о принятии заявления на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

справка органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением
копия диплома

копия трудового договора, подтверждающего факт работы в сельской местности по полученной специальности
копия трудовой книжки, заверенная работодателем, выданная не ранее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением
копия свидетельства о заключении брака

справка органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов (в случае, если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца)
копия свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного из родителей)

копия решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии)
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/0
формирование в дело
1/0
формирование в дело
1/0
формирование в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/0
формирование в дело
1/0
формирование в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/0
формирование в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело

	Нет

По инициативе заявителя

По инициативе заявителя
	установлены законодательством
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Информация о гражданах, реализовавших право на приобретение ЗУ однократно бесплатно в собственность для ИЖС


	Сведения о заявителе
	ОМС
	Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области


	
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Постановление о предоставлении заявителю земельного участка 


	Земельный кодекс Российской Федерации
	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) из администрации Нижнесергинского  муниципального района;

2) через МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Акт приема-передачи земельного участка
	Акт приема-передачи земельного участка содержит: дату; стороны акта (администрация Нижнесергинского муниципального района и заявитель) и сведения о них; предмет акта; сведения о земельном участке (размер, кадастровый номер, месторасположение, вид разрешенного использования)  права, обязанности и ответственность сторон; подписи сторон. 


	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1)лично заявителю;

2)заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) через МФЦ
	До востребования
	-

	3
	Уведомление об отказе в предоставлении гражданину земельного участка 

в аренду 
	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	-В соответствии с бланком ОМС 
	1) из администрации Нижнесергинского  муниципального района;

2) через МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	Уведомление заявителя (заявителей) о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении муниципальной услуги
	При наличии сформированного земельного участка из утвержденного перечня специалист отдела направляет заявителю (заявителям), состоящему на учете первым, письменное уведомление за подписью председателя отдела о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении сформированного земельного участка с предложением соответствующего земельного участка
	5 рабочих дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	1
	Принятие заявления с письменным согласием на предоставление земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства
	Работник, в обязанности которого входит принятие документов:
1) принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема. 2)принятое заявление регистрируется 
Специалист многофункционального центра:
1) принимает документы и выдает и выдает заявителю (заявителям) расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятое заявление регистрируется МФЦ;
3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган;

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в уполномоченный орган посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 рабочий день

15 минут,

срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в ОМС в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОМС  курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Направление межведомственных запросов
	При необходимости, готовит и направляет межведомственные запросы 
	В течение 2 рабочих дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его заявителю
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Не более 30 дней с дня поступления заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Подготовка документов, являющихся результатов предоставления муниципальной услуги
	Постановление о предоставлении заявителю (заявителям) земельного участка 
	В течение 3 рабочих дней
	ОМС
	Документальное обеспечение;

Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	5
	Подготовка Акта приема-передачи
	Если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлены, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит Акт приема-передачи земельного участка и передачи земельного участка заявителю (заявителям)
	В течение 3 рабочих дней
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение №2

	6
	Направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист  со дня принятия постановления администрации Нижнесергинского муниципального района извещает о принятом решении заявителя (заявителей) путем вручения лично заявителю (заявителям) либо путем направления в его адрес заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении подлинных экземпляров:

- соответствующего решения;

- кадастрового паспорта земельного участка;

- градостроительного плана земельного участка и входящих в состав такого плана заключений о технических условиях подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- межевого плана земельного участка;

- подготовленного Акта приема-передачи земельного участка.

После поступления результата из ОМС, специалист МФЦ выдает результат предоставления услуги заявителю, в установленный соглашением срок

	В течение 7 рабочих дней
	ОМС, МФЦ
	Нет
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	

	1
	Официальный сайт ОМС, МФЦ,  электронная почта
	Официальный сайт ОМС
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования Портале государственных и муниципальных услуг 
	Жалоба может быть направлена:

- по почте 

- на личном приеме заявителя

подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт администрации Нижнесергинского муниципального района;
- через единый портал государственных и муниципальных услуг,

- через официальный сайт МФЦ.

 

	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя 
	


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 


ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ КЛЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩЕГО В СОСТАВ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
                                               Главе    Нижнесергинского
                                                  муниципального района

                                               ____________________________

Заявление

На  основании  статьи  39.5  Земельного  кодекса  Российской Федерации,ст. 22  Закона  Свердловской  области  от  07  июля  2004 г.  N  18-ОЗ  "Обособенностях  регулирования  земельных отношений на территории Свердловскойобласти",  прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  сформированный  земельный участок площадью _______ кв. м, с кадастровым номером __________,расположенный   по   адресу:   Свердловская   область  Нижнесергинский район, населенный пункт ________________________,  улица_______________________,  участок N ________, для индивидуального жилищногостроительства.

Заявитель _____________________________________, __________________________

Ф.И.О. заявителя              число, месяц, год рождения

Место рождения: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

гражданин ______________________, паспорт гражданина _____________________,

__________________________________________________________________________,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

выдан __________________________________________________________________ г.

___________________________________________________________________________

адрес регистрации заявителя на территории Свердловской области

(юридический и фактический адрес и контактный телефон)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

указание  одного  из  случаев, предусмотренных в ст. 22 Закона Свердловскойобласти  от  07.07.2004 N 18-ОЗ  "Об  особенностях  регулирования земельныхотношений на территории Свердловской области".

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления, я нереализовал  свое  право  на  бесплатное  приобретение  в  собственность дляиндивидуального  жилищного строительства земельного участка, расположенногона территории Нижнесергинского муниципального района.

Я  осведомлен  об  уголовной  ответственности  за приобретение права на  чужое   имущество  путем  обмана  или  злоупотребления  доверием  (ст.  159Уголовного кодекса РФ).

Настоящим  выражаю  согласие  на  осуществление специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района обработки (сбора,систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения,  обновления, изменения,использования)   моих  (наших)  персональных  данных,  сведения  о  которыхприложены   к   настоящему   заявлению,   в   соответствии  с  требованиямиФедерального   закона   от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О персональных данных".

Указанные  персональные  данные  предоставляются в целях оформления прав наземельный   участок,  расположенный  на  территории  

.

Приложение:

	
	
	Копия паспорта

	
	
	Кадастровый паспорт земельного участка


"__" ____________ г.                              Подпись _________________

СОГЛАСИЕ

на предоставление в собственность

бесплатно    земельного участка, находящегося

в государственной  или муниципальной собственности

В ____________________________________

(наименование уполномоченного органа государственной власти или   местного самоуправления)

от ___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

______________________________________

(наименование документа,    удостоверяющего личность заявителя,

                     серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________

(адрес места жительства заявителя    на территории Свердловской области,  контактный телефон)

______________________________________

(почтовый адрес и/или   адрес электронной почты)

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации,  пунктом  5  статьи  26  Закона  Свердловской  области  от 07 июля 2004 года  N  18-ОЗ  "Об  особенностях регулирования земельных отношений на территории  Свердловской  области",  извещением о предоставлении земельного участка, на   основании абзаца _____ *

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=09155DE8B2536F04C70853AB3F9E9BC46A36A77468FF25EB867FCC53C9D2EDECDD450EE49B72206B5DBA5E77X3dBI"подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской   области  от  07  июля  2004  года  N  18-ОЗ  "Об особенностях регулирования   земельных отношений на территории Свердловской области" выражаю согласие на   предоставление  мне в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства  земельного участка  с  кадастровым     номером______________,  площадью ___________ кв. метров, местоположением:_______________________,  в  состоянии,  существующем  на день  подписания настоящего согласия.

Прилагаются следующие документы:

    1. ___________________________________________________________________.

(порядковый номер, наименование и номер документа,

                           кем и когда выдан документ)

    2. ___________________________________________________________________.

"__" ___________________                                 __________________

                                                              (подпись)

* второй абзац - граждане, являющиеся родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей, в случае их совместного обращения либо в случае обращения одного из родителей или лиц, их заменяющих, с которым совместно постоянно проживают трое и более несовершеннолетних детей;

третий абзац - граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

четвертый абзац - граждане, имеющие в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов; военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями; граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие ядерных испытаний наСемипалатинском полигоне, катастрофы на Чернобыльской АЭС, производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча);

пятый абзац - граждане, окончившие профессиональные образовательные организации и (или) образовательные организации высшего образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

шестой абзац - граждане, не достигшие возраста 35 лет, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся с этим заявлением;

седьмой абзац - граждане, являющиеся одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

восьмой абзац - граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств.

	
	Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 


АКТ

приема-передачи земельного участка,

передаваемого в собственность бесплатно

для индивидуального жилищного строительства

г. Нижние Серги Свердловской области                          "__" _______ 20__ г.

На основании ______________________________________________________

(реквизиты и название документа,  на основании которого производится передача участка)

я, _______________________________________________________________

(Ф.И.О. должность лица, осуществляющего передачу)

действующий на основании __________________________________________

(реквизиты документа, делегирующего право)

передал, а гражданин (за гражданина) ________________________________

(Ф.И.О. получателя земельного участка, паспортные данные)

проживающий по адресу ____________________________________________

(указывается адрес регистрации  и адрес фактического проживания)

__________________________________________________________________

за гражданина: _________ __________________________________________

(Ф.И.О. доверенного лица получателя земельного участка, паспортные данные)

действующий на основании доверенности ____________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица - доверителя и реквизиты доверенности)

принял земельный участок, расположенный по адресу: ___________________

__________________________________________________________________

(месторасположение участка, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера участка)

с кадастровым номером: 66:61:___________________, площадью _____ кв. м

________________ (_________________________)

               (подпись)                        (Ф.И.О.)

__________________________________________________________________

С  требованиями  по  передаче  в Нижнесергинский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловскойо   области  документов на оформление прав собственности на земельный участок в течение 14 рабочих дней со дня подписания настоящего Акта, и предоставления   в  администрации Нижнесергинского муниципального района копии расписки о приеме  документов на государственную регистрацию, ознакомлен:

________________ (_________________________)

   (подпись)              (Ф.И.О.)

