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 АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.12.2016                                № 402
г. Нижние Серги 
Об утверждении Порядка организации и осуществления внутреннего финансового контроля, Положения о внутреннем финансовом контроле  в администрации Нижнесергинского муниципального района

В соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок организации и осуществления администрацией Нижнесергинского муниципального района внутреннего финансового контроля (приложение № 1). 
2. Утвердить Положение о внутреннем финансовом контроле в администрации Нижнесергинского муниципального района (приложение № 2).

3. Поручить проведение внутреннего финансового контроля отделу учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района.

4. Руководителям подведомственных учреждений администрации  обеспечить составление и представление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля в порядке и сроки, установленные Положением о внутреннем финансовом контроле, обеспечить своевременное принятие мер по устранению нарушений, выявленных при проведении внутреннего финансового контроля.
5. В целях организации внутреннего финансового контроля создать комиссию по внутреннему контролю, в составе:
       Сычев В.А.,  глава администрации Нижнесергинского муниципального района -  председатель комиссии;
      Члены комиссии:   

      Мозрова И.В., заведующий отделом учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района; 
      Игнатова Л.В., ведущий специалист  отдела учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района. 
6. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2017 года.

7. Обнародовать данное постановление путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Нижнесергинского муниципального района                                         В.А. Сычев 
Приложение № 1

к постановлению администрации

Нижнесергинского муниципального района

от 29.12.2016  № 402

Порядок организации и осуществления 

администрацией Нижнесергинского муниципального района

 внутреннего финансового контроля 
1. Настоящий Порядок устанавливает правила организации и осуществления администрацией Нижнесергинского муниципального района, (далее - Администрация) как главным распорядителем (распорядителем) средств местного бюджета, главным администратором (администратором) доходов местного бюджета, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита местного бюджета внутреннего финансового контроля.

2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

а) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Администрацией, подведомственными ей учреждениями (далее - учреждения);

б) подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

3. Внутренний финансовый контроль осуществляется в Администрации, и подведомственными ей учреждениями, исполняющих бюджетные полномочия (ответственных за выполнение внутренних бюджетных процедур).

4. Внутренний финансовый контроль осуществляется в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

составление и представление документов в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета;

составление и представление документов в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестра расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований;

составление и представление документов в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета;

составление, утверждение и ведение бюджетной росписи;

составление и направление документов в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств;

составление, утверждение и ведение бюджетных смет и (или) составление (утверждение) свода бюджетных смет;

формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных Администрации учреждений;

составление и исполнение бюджетной сметы;

принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств;

осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в местный бюджет, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о страховых взносах);

принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в местный бюджет, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о страховых взносах);

принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в местный бюджет (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о страховых взносах);

процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций;

составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности;

исполнение судебных актов по искам к Российской Федерации, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам подведомственных Администрации казенных учреждений;

распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств.

5. Субъектами внутреннего финансового контроля являются:

глава Администрации;

руководители и иные должностные лица Администрации, подведомственных учреждений, организующие и выполняющие внутренние процедуры составления и исполнения местного  бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности.

6. Формами проведения внутреннего финансового контроля являются следующие контрольные действия:

проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренних стандартов и процедур;

подтверждение (согласование) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), подтверждающая правомочность их совершения;

сверка данных;

сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур;

иные контрольные действия.

7. К способам проведения контрольных действий относятся:

сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

8. При осуществлении внутреннего финансового контроля используются следующие методы внутреннего финансового контроля - самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, контроль по уровню подведомственности.

Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностными лицами Администрации, подведомственными ей учреждениями путем проведения проверки каждой выполняемой ими операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, регулирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и процедурам, должностным регламентам, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции. Самоконтроль осуществляется в соответствии с картой внутреннего финансового контроля.

Контроль по уровню подчиненности осуществляется в соответствии с картой внутреннего финансового контроля.

Контроль по уровню подведомственности осуществляется в целях реализации бюджетных полномочий сплошным и (или) выборочным способом руководителями и иными должностными лицами Администрации в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными Администрации учреждениями, путем проведения в соответствии с картой внутреннего финансового контроля проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам и процедурам, и путем сбора (запроса), анализа и оценки (мониторинга) информации об организации и результатах выполнения внутренних бюджетных процедур подведомственными получателями бюджетных средств.

Результаты таких проверок оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо разрешительной надписью на представленном документе.

9. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические, смешанные и применяются в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности (подведомственности).

Визуальные контрольные действия осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур без использования прикладных программных средств автоматизации.

Автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц.

Смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

10. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется главой Администрации.

Заверенные в установленном порядке копии утвержденных карт внутреннего финансового контроля Учреждения направляют в отдел учета и отчетности Администрации в 3-дневный срок.

11. Выявленные в результате проведения внутреннего финансового контроля недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в журналах учета результатов внутреннего финансового контроля.

Журналы учета результатов внутреннего финансового контроля формируются и брошюруются в хронологическом порядке. На обложке указываются: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); отчетный период (год, квартал (месяц); начальный и последний номера журналов операций); количество листов в папке (деле).

Хранение журналов учета результатов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.

Соблюдение требований к хранению журналов учета результатов внутреннего финансового контроля осуществляется лицом, ответственным за их формирование, до момента их сдачи в архив. 

12. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля составляются нарастающим итогом.

 13. Итоги рассмотрения отчетов о результатах внутреннего финансового контроля ежегодно представляются главе администрации для принятия им решений с указанием сроков их выполнения, направленных на:

а) обеспечение применения эффективных контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков по результатам контрольных действий;

б) изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур;

д) изменение внутренних стандартов и процедур;

е) уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

ж) устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

з) проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

и) ведение эффективной кадровой политики в отношении Администрации, подведомственных ей учреждений.

При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях финансового контроля.
Приложение № 2

к постановлению администрации

Нижнесергинского муниципального района

от  29.12.2016 № 402

Положение о внутреннем финансовом контроле 
в администрации Нижнесергинского муниципального района
Глава 1. Общие положения
1. Настоящее Положение в соответствии с Порядком организации и осуществления администрацией Нижнесергинского муниципального района внутреннего финансового контроля (далее - Порядок), устанавливает:

порядок осуществления внутреннего финансового контроля и оформления его результатов;

перечень бюджетных процедур, а также входящих в их состав операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю в администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – Администрация) и подведомственных ей учреждениях (далее - учреждения);

форму карты внутреннего финансового контроля;

форму журнала внутреннего финансового контроля;

форму информации о результатах внутреннего финансового контроля;

форму отчета о результатах внутреннего финансового контроля.

Глава 2. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля

2. Заведующий отделом учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района:

организует внутренний финансовый контроль в соответствии с перечнем бюджетных процедур, а также входящих в их состав операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю в Администрации и подведомственных ей учреждениях, согласно приложению № 1 к настоящему Положению;

обеспечивает составление (актуализацию) карт внутреннего финансового контроля на очередной год и представление их на утверждение не позднее 15 декабря текущего года;

осуществляет контроль за соблюдением периодичности, методов, способов и форм внутреннего контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля;

осуществляют контроль за проведением проверок в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными учреждениями и оформлением заключений по результатам проверок;

принимает меры по устранению выявленных нарушений;

готовит предложения о применении мер дисциплинарной ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения;

рассматривает отчеты подведомственных учреждений о результатах внутреннего финансового контроля.

Глава 3. Составление, утверждение и актуализация карт внутреннего финансового контроля

3. Карты внутреннего финансового контроля составляются по форме согласно приложению N 2 к настоящему Положению.

3.1. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются главой Администрации в течение 10 календарных дней с момента их представления на утверждение.

3.2. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится в случаях, предусмотренных пунктом 5 Порядка.

Глава 4. Оформление результатов внутреннего финансового контроля

4. Результаты внутреннего финансового контроля отражаются в журналах внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению N 3 к настоящему Положению.

4.1. Информация о результатах внутреннего финансового контроля за полугодие и год составляется отделом учета и отчетности администрации Нижнесергинского МР по форме согласно приложению N 4 к настоящему Положению и не позднее 20 июля текущего года и не позднее 20 января очередного года, направляется главе Администрации.
Глава 5. Порядок и форма отчетности подведомственных учреждений  о результатах внутреннего финансового контроля

5. Отчет о результатах внутреннего финансового контроля представляется  учреждениями по форме согласно приложению N 5 к настоящему Положению в отдел учета и отчетности Администрации ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом, на бумажном носителе и в электронном виде. За год отчет представляется одновременно с годовой бюджетной отчетностью в сроки, установленные для сдачи годового отчета. 

5.1. Результаты внутреннего финансового контроля учитываются при оценке эффективности деятельности подведомственных учреждений.

Приложение N 1
к Положению
о внутреннем финансовом контроле

Перечень
 бюджетных процедур, а также входящих в их состав операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю
 в администрации Нижнесергинского муниципального района и подведомственных ей учреждениях 
	N п/п
	Наименование процедуры (операции)
	Метод контроля

	1
	2
	3

	1. Составление и представление в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта местного бюджета, в том числе реестра расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований

	1.1.
	Внесение данных в реестр расходных обязательств

 
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	2. Составление и направление в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей 

	2.1.
	Предоставление документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	2.2.
	Внесение изменений в бюджетную роспись
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	3. Составление, утверждение, ведение и исполнение бюджетной сметы 

	3.1.
	Составление проекта бюджетной сметы (бюджетной заявки) на очередной год и плановый период на этапе формирования проекта местного бюджета в соответствии с утвержденной методикой, в т.ч. составление расчетов (обоснований плановых сметных назначений) и направление проекта в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	3.2.
	Составление бюджетной сметы и расчетов к ней на очередной год и плановый период в течение 10 рабочих дней с момента доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств,  направление экземпляра бюджетной сметы в Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	3.3.
	Ведение бюджетной сметы: внесение изменений в бюджетную смету (в расчеты к смете) в пределах измененных (уточненных) в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств в течение 10 рабочих дней со дня доведения (получения) уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	4. Принятие и исполнение бюджетных обязательств

	4.1.
	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования (при подготовке проектов государственных контрактов (конкурсной документации), предусматривающих принятие обязательств за счет средств бюджета)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	4.2.
	Контроль за исполнением обязательств, принятых в соответствии с заключенными контрактами, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	4.3.
	Отражение в бюджетном учете бухгалтерских записей о принятии и исполнении бюджетных обязательств, формирование регистра учета "Журнал учета принятых обязательств"
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	4.4.
	Сверка расчетов с контрагентами по принимаемым и исполняемым обязательствам
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	5. Исполнение полномочий главного администратора (администратора) доходов бюджета, в т.ч. принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет

	5.1.
	Формирование в течение 3 рабочих дней после получения из Управления федерального казначейства по Свердловской области запроса на выяснение принадлежности платежа уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (заявки на возврат)
	самоконтроль

	6. Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций

	6.1.
	Проверка принимаемых к учету первичных документов о совершённом факте хозяйственной жизни (арифметическая и формальная проверка документов)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.2.
	Проведение инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств. Оформление результатов инвентаризации, отражение результатов инвентаризаций в учете 
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.3.
	Формирование регистров учета (журналов операций, главной книги)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.4.
	Контроль расчетов с подотчетными лицами (контроль за соблюдением сроков представления авансовых отчетов подотчетными лицами, соблюдения запрета на выдачу подотчетных сумм работникам, имеющим задолженность по ранее выданным авансам)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.5.
	Контроль за соблюдением установленного лимита кассы
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.6.
	Проверка соответствия показаний спидометров служебных автомобилей данным, отраженным водителями в путевых листах
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	6.7.
	Контроль за соответствием фактического местонахождения основных средств данным арматурных карт в целях выявления и предотвращения случаев несанкционированного (самовольного) перемещения основных средств
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	7. Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

	7.1.
	Формирование бюджетной отчетности 
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	7.2.
	Формирование сводной бюджетной отчетности 
	самоконтроль

	8. Исполнение судебных актов по искам к администрации Нижнесергинского муниципального района, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам подведомственных муниципальных казенных учреждений администрации Нижнесергинского муниципального района 

	8.1.
	Определение источника образования задолженности, определение источника погашения задолженности
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	8.2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись (при необходимости)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	8.3.
	Исполнение судебного акта (перечисление денежных средств по исполнительному документу)
	самоконтроль, контроль по уровню подчиненности


Приложение N 2
к Положению
о внутреннем финансовом контроле

                  УТВЕРЖДАЮ

                             Глава администрации   

   Нижнесергинского муниципального района

______________ /______________________/
"___" _________ 20__ года

КАРТА
внутреннего финансового контроля
________________________________________________________________
(наименование учреждения)
на 20__ год
	N п/п
	Предмет внутреннего контроля (процедура, операция, форма документа)
	Ответственный за выполнение процесса, операции (формирование документа)
	Периодичность выполнения процесса, операции (формирования документа)
	Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля
	Способ и метод внутреннего финансового контроля
	Форма проведения внутреннего финансового контроля
	Периодичность осуществления внутреннего финансового контроля
	Подпись ответственного за осуществление внутреннего финансового контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник подведомственного учреждения     ___________ _____________________

администрации Нижнесергинского МР                 (подпись)  (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20___ г.

(дата составления карты)

Приложение N 3
к Положению
о внутреннем финансовом контроле

ЖУРНАЛ
внутреннего финансового контроля
за 20__ год
   ____________________________________________________________________
(наименование учреждения )
	N п/п
	Дата осуществления контроля
	Должности, Ф.И.О. лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль
	Период осуществления внутреннего финансового контроля
	Предмет внутреннего финансового контроля
	Номер и дата документа-предмета внутреннего финансового контроля
	Результаты внутреннего финансового контроля
	Причины возникновения нарушения
	Подпись субъекта внутреннего финансового контроля
	Меры, принятые для устранения нарушения
	Отметка об ознакомлении с результатами внутреннего финансового контроля/должность ответственного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	11
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 4
к Положению
о внутреннем финансовом контроле

                                 Главе администрации

                                      Нижнесергинского муниципального района

ИНФОРМАЦИЯ
о результатах внутреннего финансового контроля
 в администрации Нижнесергинского муниципального района
за ________________________ (период)
	N п/п
	Наименование операций, процедур, в отношении которых осуществлен внутренний финансовый контроль
	Выявленные нарушения
	Принятые меры
	Предложения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заведующий отделом учета и отчетности   ___________ _____________________

администрации Нижнесергинского МР         (подпись)     (расшифровка подписи)

"___" ____________ 20____ г.

                (дата)

Приложение N 5
к Положению
о внутреннем финансовом контроле

 Главе администрации

                                                         Нижнесергинского муниципального района

ОТЧЕТ
о результатах внутреннего финансового контроля в
____________________________________________________________________
    (наименование подведомственного учреждения администрации Нижнесергинского муниципального района)
                за ______________________ (период)
	N п/п
	Наименование бюджетных процедур и операций
	Виды выявленных нарушений
	Мероприятия по устранению нарушений
	Принятие мер к должностным лицам

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Начальник подведомственного учреждения     ___________ _____________________

администрации Нижнесергинского МР                 (подпись)  (расшифровка подписи)

"___" ____________ 20____ г.

 (дата составления отчета)

