ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.12.2009   №
1266


г.Нижние Серги 

 О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Уставом Нижнесергинского муниципального района, для устранения проявлений коррупциогенности,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) органами местного самоуправления  Нижнесергинского муниципального района   (прилагается).

 2. Установить, что административные регламенты разрабатываются органами местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующей муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги), в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области и муниципальными правовыми актами  Нижнесергинского муниципального района. 

3. Первому заместителю главы администрации Нижнесергинского муниципального района А.М.Чекасину, заместителю главы администрации Нижнесергинского муниципального района Б.Н.Обухову совместно с руководителями курирующих комитетов подготовить  в срок до  20 декабря 2009 года перечень муниципальных услуг, оказываемых органом местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района населению.

4. Управляющему делами администрации Нижнесергинского муниципального района Л.В.Руденко совместно  с заведующим юридического отдела администрации Нижнесергинского муниципального района в срок до 23 декабря 2009 года представить проект реестра муниципальных услуг, оказываемых населению для рассмотрения на коллегии администрации Нижнесергинского муниципального района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации Нижнесергинского 

муниципального района                                                                            В.А.Дёмин

Утвержден

                                                                 постановлением главы администрации

Нижнесергинского муниципального района

                       от  10.12.2009  N 1266 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ

(ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ)

1. Под функциями по исполнению муниципальных услуг понимается предоставление органами местного самоуправления непосредственно или через подведомственные им учреждения либо иные организации, безвозмездно или по регулируемым органами местного самоуправления ценам, услуг гражданам и организациям в области образования, здравоохранения и в других областях, установленных законодательством Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами Нижнесергинского муниципального района.
2. При разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административный регламент) органов местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района  (далее - органы местного самоуправления) предусматривается оптимизация исполнения муниципальных функций, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Свердловской области и муниципальным правовым актам Нижнесергинского муниципального района;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги). Орган местного самоуправления, осуществляющий подготовку административного регламента, может установить в административном регламенте сокращенные сроки исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), а также сроки исполнения административных процедур в рамках исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами  Нижнесергинского муниципального района;

д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий.

3. Административный регламент разрабатывается в соответствии с требованиями к административным регламентам, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 (с последующими изменениями) "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)".

4. Орган местного самоуправления в ходе разработки административных регламентов осуществляет следующие действия: 

а) размещает проект административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района, за исключением проектов административных регламентов или отдельных их положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера; 
б) рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;

в) направляет проект административного регламента для проведения антикоррупционной экспертизы в Комиссию по определению коррупциогенности нормативных правовых актов  Нижнесергинского муниципального района;

г) проводит публичное обсуждение проекта административного регламента исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);

д) рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;

5. По инициативе заинтересованных организаций за счет собственных средств может быть также проведена независимая экспертиза проекта.

6. Проекты административных регламентов согласовываются с заместителями главы администрации Нижнесергинского муниципального района, координирующими деятельность соответствующего структурного подразделения администрации Нижнесергинского муниципального района     , либо и органа местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, а также с юридическим отделом администрации Нижнесергинского муниципального района     .

7. Согласованный проект административного регламента с приложением листа согласования, пояснительной записки, проекта плана-графика либо программы внедрения административного регламента, заключения независимой экспертизы (при наличии), протокола публичного обсуждения, заключения о коррупциогенности или некоррупциогенности представляется на рассмотрение главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики исполнения функции (предоставления муниципальной услуги), информация об основных предполагаемых улучшениях исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений заинтересованных граждан и организаций, перечень муниципальных правовых актов Нижнесергинского муниципального район, в которые вносятся изменения при утверждении административного регламента.

8. Если в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) участвуют несколько органов местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, административный регламент утверждается совместным решением (распоряжением).

9. Административные регламенты подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления. Административные регламенты исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) размещаются также в местах предоставления данных услуг.

10. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации и Свердловской области, регулирующего исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги), изменения структуры органов местного самоуправления, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующей муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги), если применение утвержденного стандарта муниципальной услуги требует пересмотра административных процедур административного регламента, а также по предложениям органов местного самоуправления, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов.

Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.

Перечень административных регламентов

по исполнению муниципальных функций (оказываемых муниципальных услуг) 

на территории Нижнесергинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование административных регламентов
	Реквизиты нормативно-правового акта
	Дата опубликования
	Примечание

	1.
	По обеспечению информационного взаимодействия администрации Нижнесергинского муниципального района с государственными учреждениями, органами местного самоуправления, специализированными организациями и сокращения сроков оказания муниципальных услуг гражданам и юридическим лицам при согласовании, оформлении и предоставлении земельных участков для строительства на территории Нижнесергинского муниципального района


	постановление главы администрации Нижнесергинского муниципального района от 10.12.2009г. № 1265
	будет опубликовано в «Вестнике» 20 января 2010г
	

	2.
	О рассмотрении обращений граждан в администрации Нижнесергинского муниципального района


	постановление главы администрации Нижнесергинского муниципального района от 10.12.2009г. № 1264
	будет опубликовано в «Вестнике» 20 января 2010г
	

	3.
	Оказание муниципальной услуги по предоставлению архивным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района архивной информации по запросам граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций всех форм собственности на основе архивных документов


	постановление главы администрации Нижнесергинского муниципального района от 10.12.2009г. № 1267
	будет опубликовано в «Вестнике» 20 января 2010г
	

	4.
	Выдача разрешений на строительство
	будут приняты до 15 февраля 2010 года
	опубликуем в муниципальном Вестнике в феврале
	

	5.
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	«
	«
	

	6.
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	«
	«
	

	7.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	«
	«
	

	8.
	Выдача согласований на переустройство и перепланировку жилых помещений
	«
	«
	

	9.
	Согласование перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	«
	«
	

	10.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения
	«
	«
	

	11.
	Предоставление земельных участков, на которых расположены временные объекты (постройки, киоски, навесы, объекты сезонной мелкорозничной торговли, летние кафе и др.подобные постройки), а также для возведения данных объектов.
	«
	«
	

	12.
	Оказание содействия гражданам по оформлению в упрощенном порядке их прав на земельные участки и расположенные на них объекты недвижимого имущества
	«
	«
	

	13
	Организация приватизации муниципального жилищного фонда
	«
	«
	

	14
	Выдача информации об объектах учета реестра муниципальной собственности
	«
	«
	


